Cinzia
Filippini

Descrizione

Sono una persona solare e creativa, sempre
pronta a mettersi in gioco, con formazione
grafica, conoscenze informatiche e dei social
media.

Ritengo di avere buone doti organizzative e di
gestione del tempo, mi piace interagire con le
persone nel lavoro cosi come nella vita
privata.

Mi sono sempre inserita senza troppe
difficolta in nuovicontesti lavorativi grazie a
spirito di squadra e ottime capacita di ascolto
€ comunicazione.

Esperienza

Mar 2021- Ott 2023, Perugia

» Segreteria e assitente alla contabilita
Azienda privata di Perugia

e Gestione trattative MEPA

e Ricezione di telefonate, email ed interazione con i clienti.
¢ Preparazione preventivi e fatture elettroniche.

¢ Corel Draw, Photoshop, Office e gestione posta
elettronica

¢ Supporto nella gestione dell'ufficio e delle
attivita pianificazione conferenze e contatti con
enti.

Mag 2022- Ott 2023, Spoleto

» . Grafica e segreteria
e Studio Grafico di Spoleto

¢ Creazione cataloghi e coordinati grafici.

¢ Email ed interazione con i clienti.
e Preparazione preventivi e fatture elettroniche.

¢ Corel Draw, Photoshop, Office e gestione posta
elettronica

e Supporto nella gestione dell'ufficio e delle
attivita pianificazione conferenze e contatti con
enti.

Mar 2021- Dic 2021, Perugia

» Receptionist e assitente alla contabilita
Umbriadocet

* Ricezione di telefonate, email ed interazione con i clienti.

e Preparazione preventivi e fatture elettroniche.

¢ Corel Draw, Photoshop, Office e gestione posta
elettronica

e Supporto nella gestione dell'ufficio e delle
attivita pianificazione conferenze e contatti con
enti.

Spoleto, Foligno, Perugia

» Fotografa e grafica
freelance

¢ Realizzazione di foto in occasione di eventi.
* Realizzazione di foto per il settore wedding (catering
e matrimoniali).
¢ Realizzazione di foto per e-commerce.
e Creazione loghi, brochure e linee grafiche per piu settori.



Spoleto, Trevi

» Grafica e allestitrice di catering per eventi
L'Artigrafica

Pluriennale esperienza in laboratorio grafico-artigianale
operante principalmente nel settore wedding, di cui sono
stata anche socia, con mansioni di:

¢ Gestione clienti nell'individuazione delle loro esigenze.

¢ Creazione di linee grafiche e prodotti su richiesta.

¢ Contatti con i fornitori.

¢ Allestitrice di stand per fiere e catering

Spoleto

= Operatrice grafica di prestampa
Litostampa 3B
Pluriennale esperienza in ambiente tipografico come
operatrice grafica di prestampa:
¢ Utilizzo di Corel Draw e Photoshop
¢ Interazione con i clienti, dall'assistenza tecnica per
elaborati da stampare alla realizzazione dei lavori richiesti.
¢ Sviluppo di grafiche vettoriali.
¢ Progettazione linee grafiche di impatto per la
comunicazione.

Istruzione

, Spoleto

* Diploma tecnico per Geometri
LT.C.G. Giovanni Spagna

52/60

, Terni

* Corso in Grafica editoriale
Qualificazione post diploma
Regione Umbria

Perugia

Disegnatore di fumetti
Qualificazione post diploma
Regione Umbria

Lingue

Inglese
Livello intermedio
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